Formularz do przygotowania PLAKATU 
w szablonie przyjętym dla jubileuszu 200-lecia Uniwersytetu Warszawskiego

A. Prosimy o podanie następujących informacji o Państwa wydarzeniu:
1. Nazwa / tytuł:

…………………………………………………………………………………………………..
2. Podtytuł / lead – krótki opis, zachęcający do wzięcia udziału w wydarzeniu (maksymalnie 500 znaków ze spacjami):
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
3. Data i godzina:

…………………………………………………………………………………………………..
4. Lokalizacja:

…………………………………………………………………………………………………..
5. Pełna nazwa jednostki organizującej wydarzenie:

…………………………………………………………………………………………………..
6. Informacje o ewentualnych wejściówkach, rejestracji na wydarzenie itp.:
…………………………………………………………………………………………………..
7. Adres strony www, na której osoby zainteresowane znajdą dodatkowe informacje na temat wydarzenia:

…………………………………………………………………………………………………..

B. Prosimy o przesłanie materiału zdjęciowego do Państwa wydarzenia:
Prosimy o przesyłanie co najmniej jednego zdjęcia (najlepiej, żeby było to zdjęcie konsekwentnie używane w kanałach promocyjnych Państwa jednostki do promocji tego wydarzenia – na stronie, w ulotkach, zaproszeniach itp.) Maksymalna liczba przesyłanych zdjęć – 3, ze wskazaniem, które Państwo rekomendują. 
1. Minimalna rozdzielczość zdjęcia: 300 dpi

2. Zalecana orientacja zdjęcia: pozioma
3. Format zdjęcia: JPG/PNG/TIF

C. Prosimy o przesłanie logotypów (wskazane, ale niekonieczne):

1.  Państwa organizacji 

2. Organizacji sponsorującej wydarzenie

Logotypy muszą być w krzywych, ewentualnie w formacie PDF. Umieszczenie ich na plakacie jest niekonieczne, ale możliwe. 
D. Prosimy o przesłanie informacji odnośnie druku plakatów
1. Format plakatu (do wyboru: A4, A3, B2): 

…………………………………………………………………………………………………..
2. Liczba sztuk (max. 100 sztuk):

…………………………………………………………………………………………………..
3. Gramatura papieru (zakres od 80 do 300 g/m²):
…………………………………………………………………………………………………..
4. Data wydruku (prosimy wskazać dzień, na który plakaty mają być wydrukowane):
…………………………………………………………………………………………………..

E-mail z informacją o zapotrzebowaniu na wydruk prosimy wysyłać minimum cztery dni wcześniej przed wskazaną datą wydruku na adres: a.ignatowicz@uw.edu.pl oraz e.siech@uw.edu.pl W tytule e-maila prosimy podać formułę: DRUK PLAKATU: [tytuł wydarzenia]
E. Prosimy o podanie danych kontaktowych osoby zlecającej druk plakatu, z którą można się kontaktować w razie wątpliwości. 
Imię i nazwisko:

…………………………………………………………………………………………………..

e-mail, tel. komórkowy i stacjonarny 
…………………………………………………………………………………………………..
F. Wydruk i dystrybucja 
Po ostatecznej akceptacji przez obie strony (Biuro Promocji i dana jednostka) plakaty drukujemy w Zakładzie Graficznym. Przy wysyłaniu przez nas zlecenia jednostka otrzymuje do wiadomości to zamówienie. Jednostka SAMODZIELNIE odbiera z Zakładu Graficznego wydrukowane plakaty we wskazanym terminie (Zakład Graficzny, dziedziniec Pałacu Tyszkiewiczów-Potockich przy Krakowskim Przedmieściu, tel. 22 55 20 888, zaklad.graficzny@uw.edu.pl).
Jednostka SAMODZIELNIE dystrybuuje plakaty przez Kancelarię Ogólną. Wybiera jednostki UW, do których chce je wysłać, pakuje plakaty i zanosi do Kancelarii (Auditorium Maximum). Dwa plakaty można dostarczyć do Biura Promocji UW.
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